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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGAO NORMATIVA VEI/UFF N2 2, DE 12 DE MAIO DE 2025

Normatiza procedimentos e regras para a criagdoe o
oferecimento de disciplinas optativas do Programa
de Pés-Graduagdo stricto sensu em Engenharia de
Producdo (PPGEP-VEN), da Escola de Engenharia
Industrial Metalurgica de Volta Redonda (VEI), da
Universidade Federal Fluminense.

O COLEGIADO DO PROGRAMA DE PCS-GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO,
VINCULADO A ESCOLA DE ENGENHARIA INDUSTRIAL METALURGICA DE VOLTA REDONDA (VEI), da
Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e:
Considerando a Resolu¢do CEPEx/UFF n.2 4.347, de 29 de janeiro de 2025, que estabelece o curriculo do

Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia de Producdo de Volta Redonda - Mestrado Profissional, em
sua nova matriz curricular.
Considerando as deliberagGes de sua 3.2 Reunido Ordinaria, ocorrida em 14/04/2025.

Considerando o que consta do Regimento Interno do Programa, resolve:

Art. 19 Estabelecer procedimentos e regras para a criacao e o oferecimento de disciplinas
optativas abertas no ambito do Programa de Pds-Graduag¢do em Engenharia de Producdo (PPGEP), de

Volta Redonda - Mestrado Profissional.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 22 Considera-se optativa aberta a disciplina ndo obrigatdria, com conteudos acessiveis
a discentes do PPGEP regulares e avulsos, ministrados por docente credenciado no Programa, sob a forma

presencial ou hibrida.

Art. 32 A carga horaria semestral de todas as disciplinas optativas do Programa é de 60

(sessenta) horas.
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CAPITULO II
DA CRIACAO DE DISCIPLINAS OPTATIVAS

Art. 42 A criacdo de disciplinas optativas dar-se-a por meio de solicitacdo do docente

enviada ao e-mail da Secretaria e da Coordenac¢do do Programa, enderecada ao Colegiado do PPGEP.

§ 12 Ao solicitar a criacdo da disciplina optativa, o docente deve encaminhar o formulario-padrdo de

ementas de disciplinas preenchido, contendo:

| — o nome da disciplina;

Il — a distribuicdo da carga horaria total da disciplina em tedrica e/ou tedrico-pratica.

[Il — o objetivo da disciplina.

IV — a ementa da disciplina.

V — a bibliografia bdsica dos conteudos da disciplina.

VI — a bibliografia complementar dos conteldos da disciplina, se for o caso.

§ 22 O formuldrio enviado pelo(a) docente devera ser arquivado em pasta prdpria no drive da Secretaria.

§ 32 O docente devera informar se a disciplina a ser criada serd ministrada uma Unica vez ou por mais

vezes.

§ 42 Havendo a intencdo de se ministrar a disciplina por mais vezes, a Coordenacdo devera seguir os
tramites necessarios junto a PROPPi para a criacdo de codigo especifico no SISPds, evitando-se o uso

reiterado de cddigos genéricos de “Tdpicos Especiais” naquele sistema.

Art. 52 A solicitagdo de criagao da disciplina optativa devera ser incluida em pauta para

deliberacdo do Colegiado do Programa, preferencialmente em sua préxima reunido ordinaria.

Paragrafo Unico. Somente apds a aprovacdo do Colegiado do Programa é que a nova disciplina optativa

poder3d ser efetivamente divulgada e oferecida aos discentes.
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CAPITULO Il
DO OFERECIMENTO E DA ALTERACAO DE DISCIPLINAS OPTATIVAS

Art. 62 O docente interessado em oferecer disciplina optativa ja existente devera
manifestar-se por e-mail a Secretaria e a Coordenagao do Programa, no prazo previsto pela ultima,

guando da elaboracdo do quadro de disciplinas e horarios a serem cumpridos no semestre letivo seguinte.

Art. 72 Uma vez identificada a necessidade de alteracdo da ementa da disciplina optativa ja
existente pelo docente, este deverd, quando da solicitacdo de inclusdo da disciplina na grade de horarios

do semestre letivo em questao, sinalizar quais alteracoes devem ser feitas, a saber:

| - alteracdes nos objetivos da disciplina.

Il - alteragGes no conteldo programatico da disciplina.

Il - alteragGes na bibliografia basica e/ou complementar da disciplina.

IV - altera¢Ges na distribuicdo da carga horéria entre tedrica e tedrico-pratica da disciplina.

Pardgrafo Unico. Em qualquer dos casos de alteracao acima, o docente devera preencher e enviar a
Secretaria do PPGEP novo formuldrio-padrdo de ementa para a disciplina com os dados atualizados,

enfatizando o semestre letivo a partir do qual a nova versdo da ementa entrara em vigor.

Art. 82 A alteragdo do nome da disciplina sera compreendida como criagdo de nova
disciplina com outro nome, caso em que o docente devera seguir os tramites enumerados nos artigos 42

e 52 desta Instrugao Normativa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 Os casos omissos ou situacoes ndo previstas ou ndo esclarecidas por meio desta

Instrucdo Normativa serdo tratados pelo Colegiado do Curso.
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Art. 102 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo

Colegiado do PPGEP.

Volta Redonda, 12 de maio de 2025

KELLY ALONSO COSTA
Presidente do Colegiado
Mat. SIAPE 1768785
Hutuhs



